ПОЛОЖЕНИЕ
о внутриобъектовом и пропускном режимах
в ГБОУ РОЦ №76 

В целях обеспечения безопасности учеников и сотрудников учреждения, сохранности имущества, предупреждения террористических актов в ГОУ РОЦ № 76 введены внутриобъектовый и контрольно-пропускной режимы.

Внутриобьектовый режим определяется Уставом учреждения, распорядком дня и приказами по школе. Соблюдение внутриобьектового режима возлагается на дежурного администратора, дежурного педагога, сотрудников ЧОП. Контроль подачи сигналов начала и конца уроков осуществляет дежурный учитель. Контроль режима сна осуществляют воспитатели.

Для исключения случаев травматизма и в целях соблюдения техники безопасности на территории учреждения назначены ответственные за охрану труда и техники безопасности. Кроме того, периодически проводятся проверки территории учреждения на наличие травмобезопасных участков, мест, оборудования. 

Для обеспечения безопасности в пожарном отношении в школе-интернате назначен ответственный за пожарную безопасность, который обязан осуществлять постоянный контроль потенциальных источников огня и путей эвакуации в случаях пожара, а также обеспечить наличие и исправность пожарной сигнализации и средств пожаротушения. Для обеспечения пожарной безопасности при проведении массовых мероприятий назначаются ответственные при проведении мероприятий. 

Для исключения случаев поражения электрическим током запретить использование на территории ГОУ не сертифицированных электроприборов, в том числе и электрообогревателей. Запрещается перегружать линии электропередач потребителями для исключения возникновения пожарной ситуации, для чего количество и мощность электропотребителей согласовать с ответственным за электробезопасность.

Для обеспечения безопасности от внезапного нападения и совершения терактов исключить случаи неконтролируемых скоплений материальных ценностей, оборудования, агрегатов, прием на работу криминальных и подозрительных лиц, сотрудниками ЧОП вести постоянный видеоконтроль территории учреждения и подъездных путей, пропускной режим. Для снижения вероятности потерь при нападении разработан план эвакуации и постоянно обновляются телефоны для связи с ОВД, МЧС и ФСБ  г.Москвы, САО и Головинского района.

Проведение массовых мероприятий осуществлять только при назначении ответственных за пожарную безопасность мероприятия, инструктажа организаторов мероприятия, оповещения УВД и МЧС. Все участники массового мероприятия должны быть проинструктированы по вопросам безопасного поведения в общественных местах, нахождения средств пожаротушения и порядка пользования ими, правила пользования электроприборами и нахождения электроотключающих устройств, эвакуационных мероприятий, других вопросам безопасности.

Педагоги, сотрудники и ученики учреждения обязаны неукоснительно соблюдать требования пропускного режима. Контроль выполнения внутриобьектового и контрольно-пропускного режимов сотрудниками ЧОП, педагогами, сотрудниками и учениками учреждения возлагается на заместителя директора учреждения по безопасности, дежурного администратора и дежурного учителя, согласно их должностным обязанностям.

ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ УЧАЩИХСЯ
1. Обучающиеся ГБОУ РОЦ 76 пропускаются в здания соответствие со списками учеников, находящиеся на посту охраны.
2. Обучающиеся обязаны прибыть в школу не позднее чем за 10 минут до начала занятий. Опоздавшие на занятия обучающиеся обязаны на​писать объяснительную записку на имя своего клас​сного руководителя.
3. Уход обучающих​ся производится в пятницу после уроков под общим руководством воспитателя, а в остальные дни – по пропуску, где указывается день и время ухода. В исключительных случаев уход обучающих​ся осуществляется по пропуску, подписанному дежурным администратором.
4. По окончании занятий и выхода из центра, обучающий​ся может проходить обратно только в сопровождении классного руко​водителя, а при его отсутствии — на основании разре​шения дежурного администратора.
5.  Без личного разрешения директора или письмен​ного разрешения дежурного администратора обуча​ющимся запрещается вынос из учреждения (внос в школу) школьного имущества.
ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ СОТРУДНИКОВ ГБОУ РОЦ №76
1. Сотрудники ГБОУ РОЦ 76 пропускаются в соответствии со списками сотрудников, находящиеся на посту охраны, с регистрацией в журнале учета сотрудников.
2. При получении ключей на посту охраны в журнале учета сотрудников делается соответствующая запись.

3. Уход сотрудников с работы также фиксируется в журнале учета сотрудников с указанием времени ухода. 

4. Без личного разрешения директора или письменно​го разрешения дежурного администратора педагогам запрещается внос в школу (вынос из учреждения) школьно​го имущества.

      ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) ОБУЧАЮЩИХСЯ
1. Родители учеников ГБОУ РОЦ 76 (законные представители) пропускаются только в сопровождении педагога к которому они прибыли и в соответствии со списками учащихся, находящиеся на посту охраны.  При этом в книге регистрации посетителей заносятся данные документа, удостоверяющего личность. 

2. Родителей (законных представителей), прибывших на родительское собрание, разрешается пропускать без сопровождения педагога при наличии утвержденного списка приглашенных на собрание. При этом необходимо проверять документы, удостоверяющие их личность.

3. Проход родителей (законных представителей) обу​чающихся, их родственников за детьми, после уроков, разрешается только в холл первого этажа в холодное время года. 
4. Без личного разрешения директора или письменно​го разрешения дежурного администратора родителям (законным представителям) обучающихся запрещает​ся внос в школу (вынос из учреждения) любых предметов.
ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ СТОРОННИХ ПОСЕТИТЕЛЕЙ УЧРЕЖДЕНИЯ
1. Допуск посетителей на прием к директору осуществляется только в приемные дни и часы с регистрацией паспортных данных в журнал учета посетителей. 

2.  Посещение сотрудников ГБОУ РОЦ 76 сторонними посе​тителями осуществляется по согласованию с администрацией, о которой сотрудник ставит в известность сотрудника ЧОП. Посещение педагогов осуществля​ется только во внеурочное время. В экстренных случа​ях допуск сторонних посетителей осуществляется на основании разрешения дежурного администратора. При этом в журнале посетителей осуществляется ре​гистрация времени прихода, ухода, паспортные дан​ные посетителей и фамилии учителя или иного сотруд​ника ГБОУ РОЦ 76, к которому пришел посетитель.
3. Пропуском для посетителей служит документ с фо​тографией, удостоверяющий личность.
4. Без личного разрешения директора или письменно​го разрешения дежурного администратора посетите​лям запрещается внос в школу (вынос из учреждения) лю​бых предметов.
ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ АВТОМОБИЛЬНОГО ТРАНСПОРТА

1. Пропуск машин на территорию ГБОУ РОЦ 76 осуществляется через основные въездные ворота учреждения по спискам автотранспорта, имеющего права въезда на территорию учреждения;

2. Все ворота должны быть постоянно закрыты. Запасные ворота ежедневно проверять на наличие и закрытие замков. Использование запасных ворот – только при необходимости срочного въезда аварийных машин, а также для экстренной эвакуации личного состава с территории учреждения. Ключи от основных и запасных ворот должны находиться на посту охраны.

3. Ввоз и вывоз имущества должен осуществляться только с разрешения лиц, имеющих право разрешения пропуска посетителей и автотранспорта на территорию ГБОУ РОЦ 76, согласно списку. При этом сотрудник ЧОП обязан удостовериться, что ввезенное (вывозимое) имущество соответствует объявленному. 
ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ ЖИТЕЛЕЙ, ПОЛУЧАЮЩИХ ПЛАТНЫЕ УСЛУГИ
1. Пропуск жителей города, получающих платные услуги в ГБОУ РОЦ № 76, на территорию учреждения осуществляется в соответствии и с поданными заявками на осуществление платных услуг. При этом в журнале регистрации посетителей делается запись с указанием паспортных данных и времени входа и выхода из учреждения.
